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Portada 
Usar machote formal

Título de la investigación: El título debe resumir la idea principal de la 
investigación y ser expresado en términos de tiempo, lugar y persona.  

También debe identificar las variables bajo estudio y las relaciones 
entre ellas. Máximo 15 palabras. 

En los seminarios recordar que el título debe resumir la idea principal 
de la investigación y ser expresado en términos de tiempo, lugar y 
persona.  

También debe identificar las variables o categorías bajo estudio y las 
relaciones entre ellas.  

En el caso del Título de la Práctica Dirigida. El título debe ser 
expresado mínimamente en términos de tiempo y lugar

La portada, según ilustración. No se enumera
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Se deben numerar 
con números romanos 

PARTE 
INTRODUCTORIA

Se deben numerar 
con números arábigos 

todos los demás 
títulos y subtítulos. 

Numeración



Títulos

La numeración de páginas del cuerpo del 
TFG y de la parte final se hace con 

números arábigos,

Colocados en el borde superior a la 
derecha, aproximadamente a cinco 

espacios del borde superior de la hoja.



Tabla de contenidos



La lista de cuadros, lista de figuras y listas 
de gráficos. (las que incluya en su TFG).

šLista de abreviaturas (opcional)
Listas



Títulos Toda sección o capítulo 
debe empezar en página 

derecha o impar.



Los títulos deben organizarse 
de la siguiente manera:

inicio de capítulo con 
números romanos, 

luego el siguiente título 
inicia con letra mayúscula, 

el siguiente con números 
arábigos

Y sigue letra minúscula. 

finalmente, números 
arábigos entre (i)

Nivel Formato

1
ALINEADO A LA IZQUIERDA • NEGRITA • MAYÚSCULA

Texto inicia en nuevo párrafo • Numeración romana (I, II, III…)

2
Alineado a la izquierda • Negrita 

Texto inicia en nuevo párrafo • Letras mayúsculas (A, B, C…)

3
Alineado a la izquierda • Negrita • Cursiva

Texto inicia en nuevo párrafo • Numeración arábiga (1, 2, 3…)

4
Alineado a la izquierda • Negrita. • Con sangría de ½ pulgada (1.27 cm) • 

Con punto final. Texto inicia en la misma línea • Letras minúsculas

5
Alineado a la izquierda • Negrita • Cursiva. • Con sangría de ½ pulgada 

(1.27 cm) • Con punto final. Texto inicia en la misma línea



No se admitirán 
guiones de “relleno” ni 
división silábica de una 

a otra página.

La letra debe ser 
“Times New Román”, 

12.

Debe estar a espacio y 
medio entre líneas y doble 
espacio entre párrafos, con 
sangría en la primera línea 

de cada párrafo 
(equivalente a 1 cm).

Los cuadros, gráficos. 
y figuras deben ser 

enumerados, con título 
superior

Valorar colores 
(daltónicos y para 
imprimir en B/N) 
preferir tramas y 

colores contrastantes. 

Siempre introducir en 
el texto.  Mantener 
mismo tipo de letra.

El empleo de la cursiva 
en los párrafos se 

recomienda sólo para la 
impresión de nombres 

científicos.

El número total de 
páginas (sin incluir 

anexos y bibliografía), 
debe ser de 30.

Formato del documento



La introducción debe ser 
presentada en forma de prosa, sin 
subtítulos, en un orden lógico de 
ideas, con transiciones adecuadas 

entre párrafos y con buena 
ortografía.

Al cierre de la introducción, se debe 
señalar en forma resumida, el orden 
que lleva el informe (contenido) o 
para indicar al lector lo que debe 

encontrar en el documento.

Recordar que el Marco de 
Referencia se desarrolla 
en prosa adecuada con 

párrafos cortos y 
ortografía adecuada. 

Todos los contenidos y las 
temáticas deben estar 

vinculadas entre sí

Mostrar coherencia, en 
correspondencia con el 

planteamiento de los objetivos 
específicos y guardando la 

numeración marcada en la tabla 
de contenidos.

Se debe redactar el 
protocolo con un estilo 
formal y no personal.

Importante lenguaje 
inclusivo ej : Persona 

usuaria

Se recomienda limitar 
cada oración a no más de 

4 líneas. 

Recordar la construcción 
de párrafos alrededor de 

una misma temática.

Los números del uno al 
diez se deben escribir 

cuando se nombran, ej. 
dos tiempos de comida; 15 
platos diferentes y cinco 

opciones a elegir

Redacción y ortografía del documento:



Anexos como formularios deben ir editados en 

título 3 (evitar capturas de pantalla y evitar forms)



Incluye la tabla de contenidos (con lista de cuadros, gráficos, abreviaturas 
según el formato indicado). 

Se desarrolla en prosa adecuada con párrafos cortos en correspondencia con 
el planteamiento de los objetivos específicos y guardando la enumeración 
marcada en la tabla de contenidos

Todos los contenidos están vinculados entre sí y muestran coherencia. 

Organiza los temas de lo general a lo especifico y los temas deben seguir 
algún orden: cronológico, por orden de objetivos propuestos. 

Hay transiciones entre una sección y otra (incluyendo un párrafo al inicio 
que describa la secuencia del documento). 

Al final de apartado se debe integrar en un párrafo resumen los principales 
elementos que permitan hacer un enlace con el apartado siguiente. 

Aspectos de forma



De la misma forma el apartado siguiente debe contener un párrafo introductorio. 

NO hacer enumeración para un párrafo muy corto. Es decir, un párrafo no es un 
apartado.

Debe usar la letra tipo ‘Times New Roman’ de tamaño 12, con espacio y medio y 
usando doble espacio entre párrafos. Para la sangría debe usar un tabulador de 1 cm y 
para los títulos, seguir el estilo establecido en subtítulos. 

La ortografía es adecuada y tiene la extensión recomendada. 

TFG: se sugiere que con 15 páginas resulta un buen documento (el protocolo 
completo en general se recomienda tendrá un máximo de 30 páginas sin anexos)

Aspectos de forma





https://youtube.com/playlist?list=PL6mdiqzGtgKkEP_0ISJqJZ0g4LY_yUZ-L&si=tsq4XKdoboJf9PjQ
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